
1. 下載軟體後點選

『註冊免費帳戶』 

1. 

U會議註冊 



2.填寫電子郵件、

密碼及顯示名稱

〈建議使用「 單位

名稱-姓名」〉 

3.點選『同意建立

帳戶&註冊成為會

員』 

U會議註冊 
2. 

3. 

FSI-陳xx 



1.點選『使用電子郵件

登入』登入U會議 
1. 

變更顯示名稱- 
電腦版 



2. 由顯示名稱欄位下

拉式選單點選『設

定』；或直接點選畫

面下方『設定』 

FSI-陳xx 

變更顯示名稱- 
電腦版 

2. 

2. 



FSI-陳xx 

3. 

4. 

變更顯示名稱- 
電腦版 

3. 於編輯個人資料輸

入「 單位名稱-姓名」 

4.點選『確定』完成

修改 

FSI-陳xx 



1. 點選畫面下方『…更多』  

2. 選取『個人檔案 』 

1. 

2. 

變更顯示名稱- 
手機版 



3. 

3. 點選顯示名稱欄位 

4. 於顯示名稱輸入「單位

名稱-姓名」後，點選『儲

存』完成修改 

FSI-陳xx 

變更顯示名稱- 
手機版 
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4. 



參加會議- 
電腦版 

1.由『首頁』選取『參加會

議或觀看簡報直播』 

2.輸入「會議ID」後，點選

『加入』 

1. 

1. 

2. 

FSI-陳xx 

FSI-陳xx 



3.於跳出視窗輸入「會

議密碼」後，點選『繼

續』進入會議室 

4. 將麥克風切換為靜音

模式，並關閉視訊 

 

 

參加會議- 
電腦版 

3. 

4. 

麥克風未連接 



FSI-陳xx 

1.由『會議』選取『參加

會議或觀看簡報直播』 

2.輸入「會議ID」後，點選

『加入』 

1. 

2. 

1. 

參加會議- 
手機版 



3.於跳出視窗輸入「會議密碼」

後，點選『繼續』進入會議室 

4.將麥克風切換為靜音模式，

並關閉視訊 

3. 

4. 

陳 
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參加會議- 
手機版 



回覆點名 
1.開始點名時會

出現對話框，點

選『繼續』 

1. 

1. 

FSI 

FSI 陳 
FSI 已開始點名。請在
3分鐘內點選 〝繼續〞 
以填寫所需的資訊。 

麥克風未連接 



回覆點名 
2.如有需要，

回答問題後點

選『提交』 

2. 

2. 

FSI 

FSI 


